Projektmasterplan
für ein Projekt im Rahmen der Richtlinie über die Gewährung 
von Zuwendungen zur Stärkung 
der Metropolregion Hannover Braunschweig Göttingen Wolfsburg
  
	Datum
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Projekttitel , ggf. Abkürzung, (max. 3 Zeilen)
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


	Zusammenfassung der Masterplaninhalte

	Projektträger/Antragsteller









	Name der Organisation
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Adresse, Ort
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Kontaktperson
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Telefon/Email
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Kurzbeschreibung des Projektes:
· Ziele des Projekts
· Welche Maßnahmen sind zur Erreichung der Ziele geplant?
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Überblick Kooperationspartner
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Geplanter Durchführungszeitraum
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


	Angaben zum Projektträger und –managment
Stellen Sie uns die Projektträger vor:
· Welche Eignung besitzt das Management/die Projektleitung für die geplante Tätigkeit? 
Vergessen Sie nicht die Organisationsstruktur. 
· Wie sieht Ihre Produkt-/Leistungspalette aus?

	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


	Angaben zum Kooperationspartner (Name der Organisation, Ort, ggf. Kontaktperson, Telefon, Email)
· Haben die Kooperationspartner schon einmal miteinander gearbeitet? 
· Welchen Status hat die Kooperation mit Ihren Partnern (informell, feste Arbeitszusammenhänge, punktuell, kontinuierlich, institutionalisiert)? 
· Wie bringen sich weitere Akteure in das Projekt ein? Dies bezieht sich sowohl auf die Gestaltung der relevanten Inhalte der Kooperation als auch auf die Umsetzung sowie die finanzielle Beteiligung.

	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


	Projektbeschreibung 
· In welchen Zeitabschnitten soll das Projekt realisiert werden? 
Welche Zwischenziele sollen in welchem Zeitabschnitt erreicht werden (detaillierter Zeitplan mit Meilensteinen)?
· Ab welchem Zeitpunkt läuft das Projekt ohne Landesförderung?

	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


	a) Welche innovativen Produkte, Prozesse oder Dienstleistungen sollen Ergebnis Ihrer Kooperation sein? 
Möglichst detaillierte Darstellung unter Berücksichtigung folgender Aspekte: 
· Regionale Potenziale im Bereich Ihrer Projektinhalte, 
· Besonderheiten/Alleinstellungsmerkmale, 
· zu bearbeitende Defizite, 
· konkrete Zielsetzung des Projektes, 
· Nutzen (qualitativ/quantitativ) des Projektes für die Region, z. B. für Kommunen, Unternehmen, Wissenschafts-/Forschungseinrichtungen. 
· Welche Wirkungen sollen erzielt werden? 
· Anhand welcher Indikatoren messen Sie den Erfolg des Projektes? 
· Welche Zielwerte haben Sie für die Erfolgsindikatoren gesetzt? 

	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


	Welche Kommunikationsstrategie haben Sie? 
· Wie erfahren Ihre Kunden/Zielgruppen von Ihren Produkten/Leistungen? 
· Sind Werbemaßnahmen geplant, haben Sie eine Marketingstrategie oder ein Kommunikationskonzept? 
· Welches Marketing-Budget ist vorgesehen?
· Welche Vertriebswege existieren bereits für Ihre Produkte/Leistungen, welche neuen werden in Ihrem Projekt geschaffen?

	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


	Personalplanung 
· Wie ist Ihre Personalplanung für den Projektzeitraum und darüber hinaus? 
· Welche Qualifikationen sollten Ihre Mitarbeiter/das Projektteam haben?

	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


	Zukunftsaussichten und Risiken des Projektes 
Bitte geben sie eine realistische Prognose über Entwicklungsmöglichkeiten
· Wie wird sich die Region bei Realisierung des Projektes entwickeln? 
· Gibt es vergleichbare Kooperationen als Orientierungshilfe (andernorts und/oder mit anderen Schwerpunkten)? Wenn ja, bitte kurz darstellen. 
· Gibt es Risiken bei der Durchführung des Projektes (Vorgehensweise, Zielsetzung, Zeitplan, Kooperationsbereitschaft)? Wie könnten diese ausgeglichen/minimiert werden? 

	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


	b) Welches Investitionsvorhaben wollen Sie durchführen?
· Bitte teilen Sie die Intention/den Anlass Ihres Vorhabens mit.
· Wie fügt sich das Projekt in die regionale Gesamtkonzeption ein?
· Erläutern sie bitte die Bedeutung für weitere Vorhaben, die Entwicklungen in der Region.
· In wieweit sind privater Partner an der Projektfinanzierung beteiligt?
· Gibt es zu beachtende gesetzlichen Formalitäten? 
· Sind rechtliche bzw. technische Zulassungen einzuholen?

	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


	Ausgaben und Finanzplanung
Bitte hier textlich Ihre Finanzplanung darstellen, insbesondere die Ermittlung der angesetzten 
Personalausgaben (Eingruppierung).

	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


	Kalkulierte Ausgaben für das Projekt  
	Bitte erläutern Sie kurz was in diesen Ausgaben/Kosten enthalten ist  

	Personalausgaben  
	Euro	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Sonstige Ausgaben 
	Euro	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Einnahmen 
	Euro	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
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